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Assistenz der Geschéftsflihrung (m/w/d) Arbeitgeber

. Grinewald & Laukmanis
Beschreibung Steuerberater PartG mbB
Dein Job als Assistenz der Zur Webseite

. , . Ub dich

Geschaftsfiihrung (m/w/d) in Wagenhofen ereerge dienvonine
Arbeitspensum

Keine Scheu vor Herausforderungen? Volizeit, Teilzeit

Dann verstark unser Team!

Start Anstellung

ab sofort

Dauer der Anstellung

Was wir bieten: unbefristet

e Zukunftsabsicherung

e Gutscheine

¢ Work-Life-Balance

e Wertschatzung

¢ Arbeitsumgebung

* Kompetenzerweiterung
e Meetings

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
OrtsstraBe 5, 86701, Wagenhofen,
Bayern, Deutschland

Veréffentlichungsdatum
Januar 28, 2025
Deine Aufgaben bei Griinewald & Laukmanis Gilltig bis
31.12.2025

Pflege der Stammdaten

¢ Organisatorische Unterstiitzung der Chefs und des Teams

¢ Bearbeitung des Postein- und Postausgangs

e Korrespondenz mit Behdrden und unseren Mandanten

¢ Unterstiitzung der Mandanten / Kanzlei bei der Digitalisierung

Dein Profil als Assistenz der Geschaftsfiihrung

* Du hast eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise bereits
Berufserfahrung

¢ Auch Quereinsteiger oder Wiedereinsteiger sind gerne gesehen

¢ Du behéltst in allen Situationen einen kiihlen Kopf

* Du bist griindlich/ambitioniert/zielorientiert und arbeitest sehr genau

» Du tragst gerne Verantwortung und arbeitest im Team

¢ Du arbeitest Iésungsorientiert und bringst Deine Ideen gerne ein

¢ Du hast Lust am digitalen Arbeiten und Fortschritt
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Bewirb dich jetzt

Wir freuen uns auf deine Bewerbung. Melde dich ganz einfach per Mail oder nutze
unser Bewerbungsformular auf der Website. Zeig uns, warum du die perfekte
Erganzung fur unser Team bist!

Jetzt Schnell-Bewerbung abschicken

Tel: 0843167020

E-Mail: info@meinsteuerberater.bayern
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